
 

 

คูมือสําหรับผูปฏิบัติงาน 

การจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 

องคการบริหารสวนตําบลเทพราช  

อําเภอสิชล  จังหวัดนครศรีธรรมราช 



 

 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (งานเบ้ียยังชีพ) 

   หนวยงานรับผิดชอบ งานพัฒนาการชุมชน สํานักปลัด อบต.เทพราช 

   เจาหนาที่ผูปฏิบตังิาน นักพัฒนาชุมชน 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลาท่ีใชในการปฏิบตังิาน 

ขั้นตอนและการดําเนินการ ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบ 

1. ผูสูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธเิพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอาย 5 นาที นักพัฒนาชมุชน 

2. เจาหนาที่บันทึกขอมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจาหนาท่ีพิมพเอกสารแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ เสนอผูบังคบับญัชาอนุมัต ิ 1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงขอมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูลเบ้ียยังชีพขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ินเพ่ือประมวลผลการจายเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวนัทําการสิ้นเดือนของทุกเดือน กรมบัญชีกลาง 

5.กรมบัญชีกลางดําเนินการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูสูงอายุ) ทุกวนัที่ 10 ของทุกเดือน (หากตรงวันหยุดจะจาย

ในวันทําการกอนวันที่ 10) 

กรมบัญชีกลาง 

 

 

คูมือสําหรับผูปฏิบัติหนาที่เก่ียวกับการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 



 

3. กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวของ  

3.1 พระราชบัญญัติผูสูงอาย ุพ.ศ. 2546 และที่แกไขเพ่ิมเติม  

3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

4. ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลเทพราช 

เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ) ต้ังแตเวลา 08:30 น. - 16:30 น. (ไมมีพักเที่ยง) 

5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  

5.1 หมายเลขโทรศพัท สํานักปลัด 075-753110 

5.2 เวบ็ไซต www.theppharat.go.th 

 

 


