


บันทึกรายงานการประชุมพนักงานสวนตําบล ลูกจางประจํา  พนักงานจางและบุคลากรทางการศึกษา                                     
องคการบริหารสวนตําบลเทพราช 

คร้ังท่ี 2/2568  ประจําเดือนกุมภาพันธ  2568 
วันท่ี  18  เดือนกุมภาพันธ พ.ศ. 2568  เวลา  10.30 น. 

ณ  หองประชุมสภาองคการบริหารสวนตําบลเทพราช 
ผูมาประชุม 
 

ลําดับ ชื่อ-สกุล ตําแหนง ลายมือช่ือ 
1 นางศศิกาญจน  เกิดขุมทอง รองปลัด อบต. ศศิกาญจน  เกิดขุมทอง 
2 นางเบญจวรรณ ขาวเขียว หัวหนาสํานักปลัด อบต. เบญจวรรณ ขาวเขียว 
3 นางสาวโสภิต  จิตเขมน ผูอํานวยการกองคลัง นางสาวโสภิต  จิตเขมน 
4 นางสาวขนิษฐา มะสัน ผูอํานวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ขนิษฐา มะสัน 
5 นางสาวราตร ี ศักดิ์เกิด หัวหนาฝายอํานวยการ ราตรี  ศักดิ์เกิด 
6 นางสายทิพย  ผิวเหมาะ นิติกรชํานาญการ สายทิพย ผิวเหมาะ 
7 นายอําพล  ศรีสวาง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ อําพล  ศรีสวาง 
8 นายบัญชา  ชางกลาง เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน บัญชา  ชางกลาง 
9 สิบเอกสมศักดิ์  จันทโชติ เจาพนักงานปองกันฯ ชํานาญงาน สิบเอกสมศักดิ์  จันทโชติ 

10 นางจิราภา   แกวประจุ นักพัฒนาชุมชน จิราภา   แกวประจุ 
11 นางสุภานัน  ลิ่มประเสริฐวงศ นักจัดการงานทั่วไป สุภานัน  ลิ่มประเสริฐวงศ 

12 นางสาวกนกนภัส เพชรนุย ผูชวยนิติกร กนกนภัส เพชรนุย 
13 นางจิราภรณ  ศักดิ์เกิด ผูชวยนักทรัพยากรบุคคล จิราภรณ  ศกัดิ์เกิด 
14 นางสาวจรรยา  ออนหวาน ผูชวยนักวิเคราะหนโยบายและแผน จรรยา  ออนหวาน 
15 นางสาวศิรินทรา  ก้ิมหม็อง ผูชวยนักปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ศิรินทรา  กิ้มหม็อง 
16 นายฉมาพฤทธ ศรีใหม ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมขน ฉมาพฤกษ  ศรีใหม 
17 นายวุฒิชัย  เขียวกุง พนักงานขับรถยนต วุฒิชัย  เขียวกุง 
18 นายสัญชัย  รมพฤกษ พนักงานขับรถยนต สัญชัย  รมพฤกษ 
19 นางจุฑามาศ  มีเดชา ผูชวยเจาพนักงานประชาสัมพันธ จุฑามาศ  มีเดชา 
20 นางสาวภัทรกร  จุลกาญจน คนงาน ภัทรกร  จุลกาญจน 
21 นายศตวรรษ  ใจหาว ภารโรง ศตวรรษ  ใจหาว 
22 นางสาวอรวรรณ  เพชรชู หัวหนาฝายบริหารงานคลัง อรวรรณ  เพชรชู 
23 นางสาวกรกันยา  กองแกว นักวิชาการจัดเก็บรายไดชํานาญการ กรกันยา  กองแกว 
24 นางสาวชญานิษฐ  วัขรกาฬ ผูชวยนักวิชาการเงินและบัญชี ชญานิษฐ  วัขรกาฬ 
25 นางสาวสรัญญา  ชุมชนะ เจาพนักงานพัสดุชํานาญงาน สรัญญา  ชุมชนะ 
26 นางสาวสายพิณ  แกวรอด ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได สายพิณ  แกวรอด 
27 วาที่ ร.ต.หญิง สามินี  บริรักษ ผูชวยเจาพนักงานธรุการ สามินี  บริรักษ 
28 นายอมรรัตน  เมปริญญา ผูชวยวิศวกรโยธา อมรรัตน  เมปริญญา 
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ผูมาประชุม 
 

ลําดับ ชื่อ-สกุล ตําแหนง ลายมือช่ือ 
29 นายอนุศักดิ์  ชวยตรกึ พนักงานขับเคร่ืองจักรกลขนาดกลาง อนุศักดิ์  ชวยตรึก 
30 นางสาวสิริภรณ  นุนสุวรรณ ผูชวยเจาพนักงานธุรการ สิริภรณ  นุนสุวรรณ 
31 นายปยวุฒิ  ชวยสถิตย ผูชวยชางไฟฟา ปยวุฒิ  ชวยสถิตย 
32 นายสุรชัย  เกตุแกว คนงานทั่วไป สุรชัย  เกตุแกว 
33 นายวิมล  ศรีสวาง คนงานทั่วไป วิมล  ศรีสวาง 
34 นางสาวนิชาพร  ใจหาว นักวิชาการศึกษา นิชาพร  ใจหาว 
35 นางจิราพร  สมวงค ผูชวยเจาพนักงานธุรการ จิราพร  สมวงค 
36 นางสาวมรกตวงศ  ใจหาว ผูชวยนักวิชาการศึกษา มรกตวงศ  ใจหาว 
37 นางวรรณเพ็ญ  เทพจินดา ครู คศ.2 วรรณเพ็ญ  เทพจินดา 
38 นางสาวอนงครัตน  วิชัยกุล ครู คศ.2 อนงครัตน  วิชัยกุล 
39 นางกฤษณา  การชะนะไชย ครู คศ.2 กฤษณา  การชะนะไชย 
40 นางศิริมาศ  เลกากาญจน ครู คศ.2 ศิริมาศ  เลกากาญจน 
41 นางสาวอันชนีย  ศรีสวาง ผูดูแลเด็ก อันชนีย  ศรีสวาง 
42 นางสาวนภาวรรณ  สมเชื้อ ผูดูแลเด็ก นภาวรรณ  สมเชื้อ 
43 นางวรรณวิภา  ชาญณรงค ผูดูแลเด็ก วรรณวิภา  ชาญณรงค 
44 นายเอกชัย  จิตเขมน ผูดูแลเด็ก เอกชัย  จิตเขมน 
45 นางสาวกัลยาณี  วุฒิพงษ ผูดูแลเด็ก กัลยาณี  วุฒิพงษ 
46 นางสาวสุมินตรา  คงเปย ผูดูแลเด็ก สุมินตรา  คงเปย 
47 นางสาวรัตนา  คิดเหมาะ ผูดูแลเด็ก รตันา  คิดเหมาะ 
48 นายนรินทร  เนาวโคอักษร ผูดูแลเด็ก นรินทร  เนาวโคอักษร 

 
ผูไมมาประชุม 

         -ไมมี- 
 

ผูเขารวมประชุม 
1. นายสมพงศ  ใจหาว         นายกองคการบริหารสวนตําบลเทพราช 
2. นายสุชาติ   บุญเหลือ      รองนายกองคการบริหารสวนตําบลเทพราช คนที่ 1 
3. นายชาญชัย  รักเคี่ยน       รองนายกองคการบริหารสวนตําบลเทพราช คนที่ 2 

  
 
/เริ่มประชุม... 
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เริ่มประชุมเวลา  10.30 น. 

เมื่อถึงเวลานัดหมาย นางสาวอวยพร  อรุณกมล ตําแหนง นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ          
ทําหนาที่เลขานุการตรวจนับองคประชุม  ปรากฏวามี พนักงานสวนตําบล ลูกจางประจํา  พนักงานจางและ
บุคลากรทางการศึกษา  มาประชุม  49 คน ซึ่งครบองคประชุม นายสมพงศ  ใจหาว ตําแหนง นายกองคการ
บริหารสวนตําบลเทพราช ประธานในการประชุม กลาวเปดประชุม และดําเนินการประชุมตามระเบียบวาระ
การประชุม  ดังน้ี 
 

ระเบียบวาระท่ี  1  เรื่องที่ประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
    - 

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองการประชุมคร้ังที่ผานมา 
- รับรองการประชุม ครั้งท่ี  2 /2568 วันที่  23 มกราคม 2568                          

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องเพื่อทราบและถือปฏิบัติ 
    3.1 การตอนรับผูมาติดตอราชการ   

แจงใหพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ทุกคน ใหการตอนรับประชาชน 
หรือผูมาติดตองานราชการในแตละสวนราชการหรือแตละเร่ืองดวยความ
ยินดีสําหรับผูที่มาติดตอผูบริหาร มอบหมายให  พนักงานสวนสํานักงาน
ปลัดเปนผูตอนรบั 

        3.2 การดูแลความเรียบรอยของสถานที่ราชการ 
แจงใหพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ทุกคน  ชวยกันจัดสถานท่ี

ราชการหรือสถานที่ในแตละสวนใหเปนระเบียบเรียบรอย  และกําหนดให
ทุกวันพุธชวงบายทําความสะอาดสถานที่ราชการ  

 
        3.3  การใชรถยนตสวนกลาง 

แจงใหพนักงานสวนตําบลและพนักงาน ทุกคน ท่ีประสงคจะใชรถยนต 
ในงานราชการ  ใหขออนุญาตการใชรถตอผูบังคบับัญชา  และแจงระยะไมล
รถตอเจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ ทุกครั้ง 

        
3.4  การอยูรวมกันในหนวยงาน 

แจงใหพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ทุกคน  ใหระวังคําพูดในการ
พูดตอเพ่ือนรวมงาน หรือผูบังคับบัญชา  ใหมีกาลเทศะและเหมาะสม 
รวมท้ังใหมีความสามัคคีกันในหนวยงาน และใหความรวมมือในการ
ประสานงานในเรื่องตางๆ 

 
            /ตามประกาศ... 
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นายสมพงศ  ใจหาว        ตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ        
นายก อบต.เทพราช เรื่อง หลักเกณฑการรบัทรัพยสินหรือประโยชนอ่ืนใดโดยธรรมจรรยาของ 

เจาพนักงานของรัฐ พ.ศ.2563 เพื่อปองกันผลประโยชนทับซอนและขับเคลื่อน
นโยบาย   No Gift Policy โดยมีหลักเกณฑ ดังน้ี 
1. หลักเกณฑหามรับ เจาหนาท่ีของรัฐหามรับทรัพยสินหรือประโยชน      
อ่ืนใด นอกเหนือจากทรัพยสนิหรือสิทธิอันควรไดตามกฎหมาย 
2. ขอยกเวนที่รบัได จะตองเขาเงื่อนไขอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ 

-รับจากการใหตามประเพณ ีเชน เทศกาลปใหม หรือสงกรานต 
-รับตามธรรมเนียมประเพณี หรือวัฒนธรรมที่ใหกันในหมูญาติ 
-รับจากบุคคลที่ใหตามอัธยาศัยในงานที่จัดข้ึนตามประเพณี หรือในโอกาสตาง ๆ
มูลคาที่กําหนด ทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใดที่รับไดในแตละโอกาสและแตละ
บุคคล ตองมีมูลคาไมเกิน 3,000 บาท 

ขอปฏิบัติท่ี อบต.ตองถือปฏิบัติ 
-การปฏิเสธ หากมีการมอบทรัพยสินที่มีมูลคาเกินกวากําหนด หรือไมเขาขาย
การรับโดยธรรมจรรยาเจาหนาที่ตองกลาวขอบคณุและปฏิเสธการรับ หรอืสงคืน
ทรัพยสินนั้นทันที 
-การบันทึกรายงาน ในกรณีที่ไดรับทรัพยสินตามหลักเกณฑโดยธรรมจรรยา   
(ไมเกิน 3,000 บาท ) เจาหนาท่ีตองรายงานเปนลายลักษณอักษรเสนอ
ผู บังคับบัญชาตามลําดับชั้น เพ่ือจัดทําเปนรายงานการรับทรัพยสินหรือ
ประโยชนอ่ืนใดโดยธรรมจรรยาประจําป 

-การขับเคลื่อนนโยบาย อบต. ตองประกาศเจตนารมณไมรับและไมใหของขวัญ 
(No Gift Policy) เพื่อสรางวัฒนธรรมความโปรงใดในการปฏิบัติงาน ในขอนี้
อบต.เทพราชไดแสดงเจตนารมณตอตานการทุจริตโดยแสดงสัญลักษณ          
No Gift Policy และไดประชาสั ม พันธผ านทาง เ ว็บไซต และ facebook        
ขององคการบริหารสวนตําบลเทพราช 

ที่ประชุม       รับทราบ 
          
ระเบียบวาระที่ 4        เร่ืองอื่นๆ 

       ทานผูใดมีเร่ืองอ่ืนๆ ที่จะเสนอขอเชิญเสนอไดหากไมมีผูเสนอผมขอปด 
       การประชุมผูบริหาร  พนักงานอบต. และพนักงานจาง  ครั้งที่ 2/2568 

                                      ประจําเดือนกุมภาพันธ  2568 

         

      /ปดการ... 
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