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องค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช
อำเภอสิชล
จังหวัดนครศรีธรรมราช
คำนำ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  กําหนดใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นจัดทําแผนการดําเนินงาน  ซึ่งแผนการดําเนินงานนั้นมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการและกิจกรรมการพัฒนาที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในเขตพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นประจําปงบประมาณนั้น

แผนการดําเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราชประจำปงบประมาณ พ.ศ. 25๖2 จึงเป็นแนวทางการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. 25๖2  ขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  ที่จะทําใหมี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารที่จะควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพตอไป
องค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช
22 ตุลาคม 2561
สารบัญ
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บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ




8-65
บทนำ

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  กําหนดใหองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นจัดทําแผนการดําเนินงาน  ซึ่งแผนการดําเนินงานนั้นมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการและกิจกรรมการพัฒนาที่ดําเนินการจริงทั้งหมดในเขตพื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นประจําปงบประมาณนั้น

แผนการดําเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราชประจำปงบประมาณ พ.ศ. 25๖2 จึงเป็นแนวทางการดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. 25๖2 ขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  ที่จะทําใหมี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน

1. แผนการดำเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น  เพื่อให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนั้นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและจำแนกรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ  ในแผนการดำเนินงาน

2. แผนการดำเนินงานจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมะสม  และมีประสิทธิภาพ

3. แผนการดำเนินงานจะกำหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา  ที่จะดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา  ที่จะบรรจุในแผนการดำเนินงานจะมีที่มาจาก


3.1 งบประมาณรายจ่ายประจำปี  งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(รวมถึงเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอื่นดำเนินการ)


3.2 โครงการ กิจกรรมการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกิดจากการจ่ายขาดเงินสะสม  เงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรืองบประมาณรายจ่ายอื่นๆ ที่ดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่น


3.3 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการเองโดยไม่ใช้งบประมาณ(ถ้ามี)


3.4 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  หรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 


3.5 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอื่นๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาเห็นว่าจะเกิดประโยชน์ในการประสานการดำเนินการในพื้นที่
ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561  ข้อ 26 ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงาน   โดยมีขั้นตอน ดังนี้
1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่นประกาศเป็น
แผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน

จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกล่าว  สามารถสรุปขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานได้ 3 ขั้นตอน ดังนี้

ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรม  ที่จะมีการดำเนินการจริงในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  ซึ่งจะประกอบด้วยโครงการ/กิจกรรม  ขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  และโครงการ/กิจกรรมของหน่วยงานราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจ  และหน่วยงานอื่นๆที่จะดำเนินการในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบล

ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  และหน่วยงานต่างๆจะต้องสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาและแนวทางการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  และเมื่อคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  พิจารณาให้ความเห็นชอบแล้วจึงนำร่างแผนการดำเนินงานเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  เพื่ออนุมัติและประกาศใช้  โดยเค้าโครงแผนการดำเนินการจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วนคือ
ส่วนที่ 1  บทนำ
1.1 บทนำ
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน
1.3 ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน
1.4 ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน

ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ


2.1 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ(แบบ ผด.01)


2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ(แบบ ผด.02)


2.3 บัญชีครุภัณฑ์ (แบบ ผด.02/1)


ขั้นตอนที่ 3 การประกาศใช้แผนการดำเนินงาน  เมื่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเทพราช  ให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้วจึงประกาศใช้แผนการดำเนินงาน  โดยให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายใน 15 วัน นับจากวันที่ประกาศเพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย 30 วัน
ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน

1. ทำให้การดำเนินการแผนงาน/โครงการพัฒนาในปีงบประมาณ มีความชัดเจนในการปฏิบัติ

2. มีความสะดวกในการติดตามประเมินผลการนำแผนไปปฏิบัติ  มีความสะดวกและมีประสิทธิภาพ

3.เพื่อให้การใช้จ่ายงบประมาณในแต่ละปีของหน่วยงานมีประสิทธิภาพ

4. ทราบถึงงบประมาณที่ต้องจ่ายจริงในแต่ละปี

5. สามารถบริหารเวลาในการดำเนินงานโครงการ

6. สามารนำแผนการดำเนินงานมาวิเคราะห์ปัญหาอันเกิดจากการดำเนินโครงการต่างๆตามงบประมาณในปีงบประมาณ ได้อย่างถูกต้อง
ส่วนที่  2    

บัญชีโครงการ / กิจกรรม
ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ/กิกรรม

องค์ประกอบ  ประกอบด้วยบัญชีสรุปโครงการและงบประมาณ  และบัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ  โดยนำเสนอดังนี้

2.1 บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด.01)


แบบ ผด.01 เป็นแบบบัญชีสรุปโครงการและงบประมาณ  แผนการดำเนินการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562  ประกอบด้วย  ยุทธศาสตร์/แผนงาน  จำนวนโครงการที่ดำเนินการ  คิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  จำนวนงบประมาณคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  หน่วยงานที่รับผิดชอบ
การจัดทำแผนการดำเนินงานตามแบบ ผด.01 นี้  จะต้องลงรายการยุทธศาสตร์  แผนงาน ให้
ครบถ้วนสมบูรณ์  ลงรายการของจำนวนโครงการที่ดำเนินการคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  จำนวนงบประมาณ  คิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด  และต้องระบุหน่วยงานที่รับผิดชอบและเมื่อลงแต่ละยุทธศาสตร์และแผนงานแล้ว  จะต้องรวมผลทุกครั้งและจะต้องรวมผลในภาพรวมทั้งหมดด้วย


การลงยุทธศาสตร์และแผนงานโดยภาพรวมทั้งหมด  ผลของการคิดเป็นร้อยละของโครงการทั้งหมด  และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณทั้งหมด  จะต้องเป็นร้อยละร้อยเสมอ

2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ(แบบ ผด.02)


แบบ ผด.02  เป็นแบบบัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ แผนการดำเนินการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562  ประกอบด้วยยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์พร้อมแสดงแผนงาน  โดยมีลำดับที่/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมที่เกิดขึ้นจากโครงการ/งบประมาณ(บาท)/สถานที่ดำเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบ/ปีงบประมาณและเดือน  โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง

2.3 บัญชีจำนวนครุภัณฑ์สำหรับที่ไม่ได้ดำเนินตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น (แบบ ผด.02/1) 
แบบ ผด.02/1  เป็นแบบจำนวนครุภัณฑ์สำหรับที่ไม่ได้ดำเนินตามโครงการพัฒนาท้องถิ่น
ประกอบด้วย  ประเภทครุภัณฑ์พร้อมแสดงแผนงาน  โดยมีลำดับที่/โครงการ/รายละเอียดของครุภัณฑ์/งบประมาณ(บาท)/สถานที่ดำเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบ/ปีงบประมาณและเดือน  โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปีหนึ่งไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหนึ่ง
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